
PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI AD ISTANZA DI PARTE GESTITI DAL COMUNE DI BELLINZAGO LOMBARDO - AREA AFFARI GENERALI

(BREVE DESCRIZIONE) PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett a)

UNITA' 

ORGANIZZATIV

A 

RESPONSABILE 

DELL'ISTRUTTO

RIA (art. 35 c. 1 

lett b)

RESPONSABILE del 

PROCEDIMENTO e 

RECAPITI TEL. ED E-

MAIL ISTITUZIONALE 

(art. 35 c. 1 lett c)

TERMINE (art. 35 

c. 1 lett f)

procedimenti per i quali il 

provvedimento dell'AC può essere 

sostituito da una dichiarazione 

dell'interessato ovvero il 

procedimento può concludersi con il 

silenzio-assenso dell'AC (art. 35 c. 1 

lett g)

RIFERIMENTI NORMATIVI 

UTILI (art. 35 c. 1 lett a)

ATTI E DOCUMENTI DA 

ALLEGARE ALL'ISTANZA (per i 

procedimenti ad istanza di parte) e 

link a MODULISTICA 

NECESSARIA (art. 35 c. 1 lett d)

UFFICI AI QUALI 

RIVOLGERSI PER 

INFORMAZIONI ecc. CON 

INDICAZIONE DEI RECAPITI 

TEL. ED E-MAIL (art. 35 c. 1 

lett d)

MODALITA' PER OTTENERE 

INFORMAZIONI PER 

PROCEDIMENTI IN CORSO 

(art. 35 c. 1 lett e)

STRUMENTI DI TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE A 

FAVORE 

DELL'INTERSSATO E 

MODALITA' PER 

ATTIVARLI (art. 35 c. 1 lett h)

link di accesso a servizio on-

line (o tempi previsti per la sua 

attivazione) (art. 35 c. 1 lett i)

MODALITA' PER 

L'EFFETTUAZIONE DEI 

PAGAMENTI 

EVENTUALMENTE 

NECESSARI (art. 35 c. 1 lett l)

SOGGETTO CUI E' 

ATTRIBUITO, IN CASO 

DI INERZIA, IL POTERE 

SOSTITUTIVO, 

MODALITA' PER 

ATTIVARE TALE 

POTERE, RECAPITI 

TEL. ED E-MAIL (art. 35 

c. 1 lett m)

INDICAZIONI

Accesso Atti AAGG

Rag. Tecla Livia Ferro 
02/95385011 

protocollo@bellinzagol
ombardo.gov.it

30 giorni no
Legge 241/1990; Statuto; 
Regolamento Accesso atti

http://halleyweb.com/c015016
/md/md_p_elenco.php?idmodu
lo=6&x=9fcf9199998235a216b
8771f827c4cf5&&nodo=nodo0

Ufficio segreteria 
02/95385014 02/95385012 e-

mail 
protocollo@bellinzagolombar

do.gov.it

Ufficio segreteria 
02/95385014 02/95385012 e-

mail 
protocollo@bellinzagolombar

do.gov.it

Dott.ssa Leonilde 
Concilio Segretario 

generale tel 
02/95385012 

02/95385014 e-mail 
segretario@bellinzag
olombardo.gov.it

Accesso atti consiglieri comunali AAGG

Rag. Tecla Livia Ferro 
02/95385011 

protocollo@bellinzagol
ombardo.gov.it

da immediato 
a massimo 30 
giorni in 
relazione al 
tipo di 
richiesta

Statuto; Regolamento Consiglio 
Comunale; D. Lgs 267/2001

Dott.ssa Leonilde 
Concilio Segretario 

generale tel 
02/95385012 

02/95385014 e-mail 
segretario@bellinzag
olombardo.gov.it

Istanze dei cittadini al Sindaco AAGG

Rag. Tecla Livia Ferro 
02/95385011 

protocollo@bellinzagol
ombardo.gov.it

30 giorni no D. Lgs 267/2001; 

Ufficio segreteria 
02/95385014 02/95385012 e-

mail 
protocollo@bellinzagolombar

do.gov.it

Ufficio segreteria 
02/95385014 02/95385012 e-

mail 
protocollo@bellinzagolombar

do.gov.it

Dott.ssa Leonilde 
Concilio Segretario 

generale tel 
02/95385012 

02/95385014 e-mail 
segretario@bellinzag
olombardo.gov.it

Richiesta di appuntamento con Sindaco e 
Assessori

AAGG

Rag. Tecla Livia Ferro 
02/95385011 

protocollo@bellinzagol
ombardo.gov.it

contatto 
immediato, 
evasione in 
base a 

disponibilità   

no D. Lgs 267/2001; 

Ufficio segreteria 
02/95385014 02/95385012 e-

mail 
protocollo@bellinzagolombar

do.gov.it

Ufficio segreteria 
02/95385014 02/95385012 e-

mail 
protocollo@bellinzagolombar

do.gov.it

Dott.ssa Leonilde 
Concilio Segretario 

generale tel 
02/95385012 

02/95385014 e-mail 
segretario@bellinzag
olombardo.gov.it

Istituti di partecipazione; Istanza; 
Petizione; Proposta di deliberazione; 

Istruttoria pubblica
AAGG

Rag. Tecla Livia Ferro 
02/95385011 

protocollo@bellinzagol
ombardo.gov.it

30 giorni no D. Lgs 267/2001; Statuto

Ufficio segreteria 
02/95385014 02/95385012 e-

mail 
protocollo@bellinzagolombar

do.gov.it

Ufficio segreteria 
02/95385014 02/95385012 e-

mail 
protocollo@bellinzagolombar

do.gov.it

Dott.ssa Leonilde 
Concilio Segretario 

generale tel 
02/95385012 

02/95385014 e-mail 
segretario@bellinzag
olombardo.gov.it

Stipula contratti AAGG

Rag. Tecla Livia Ferro 
02/95385011 

protocollo@bellinzagol
ombardo.gov.it

60 giorni no D.Lgs 136/2006

Ufficio segreteria 
02/95385014 02/95385012 e-

mail 
protocollo@bellinzagolombar

do.gov.it

Ufficio segreteria 
02/95385014 02/95385012 e-

mail 
protocollo@bellinzagolombar

do.gov.it

telematico

Dott.ssa Leonilde 
Concilio Segretario 

generale tel 
02/95385012 

02/95385014 e-mail 
segretario@bellinzag
olombardo.gov.it

Repertorazione e registrazione di contratti AAGG

Rag. Tecla Livia Ferro 
02/95385011 

protocollo@bellinzagol
ombardo.gov.it

20 giorni no

Ufficio segreteria 
02/95385014 02/95385012 e-

mail 
protocollo@bellinzagolombar

do.gov.it

Ufficio segreteria 
02/95385014 02/95385012 e-

mail 
protocollo@bellinzagolombar

do.gov.it

telematico

Dott.ssa Leonilde 
Concilio Segretario 

generale tel 
02/95385012 

02/95385014 e-mail 
segretario@bellinzag
olombardo.gov.it

Notifiche di atti conto terzi AAGG

Rag. Tecla Livia Ferro 
02/95385011 

protocollo@bellinzagol
ombardo.gov.it

termini di 
legge 

/scadenza atto
no

Codice di Procedura Civile, artt. 
138 e seguenti

Ufficio Messi           

02/95385012 e-mail 

messocomunale@bellinzagol

ombardo.gov.it

Ufficio Messi           

02/95385012 e-mail 

messocomunale@bellinzag

olombardo.gov.it

Bonifico bancario

Dott.ssa Leonilde 
Concilio Segretario 

generale tel 
02/95385012 

02/95385014 e-mail 
segretario@bellinzag
olombardo.gov.it

Pubblicazioni su albo pretorio AAGG

Rag. Tecla Livia Ferro 
02/95385011 

protocollo@bellinzagol
ombardo.gov.it

15 giorni 
oppure 

scadenza in 
base all'atto

no Art. 32 L. 18/06/2009, n° 69

Ufficio Messi      

02/95385012 e-mail 

messocomunale@bellinzagol

ombardo.gov.it

Ufficio Messi      

02/95385012 e-mail 

messocomunale@bellinzag

olombardo.gov.it

Dott.ssa Leonilde 
Concilio Segretario 

generale tel 
02/95385012 

02/95385014 e-mail 
segretario@bellinzag
olombardo.gov.it

Protocollazione documenti in ingresso allo 
sportello

AAGG

Rag. Tecla Livia Ferro 
02/95385011 

protocollo@bellinzagol
ombardo.gov.it

immediato no
L. n. 241/1990 D.P.R. n. 

445/2000

Ufficio protocollo 
02/95385014 e-mail 

protocollo@bellinzagolombar
do.gov.it

Ufficio protocollo 
02/95385014 e-mail 

protocollo@bellinzagolombar
do.gov.it

Dott.ssa Leonilde 
Concilio Segretario 

generale tel 
02/95385012 

02/95385014 e-mail 
segretario@bellinzag
olombardo.gov.it



Protocollazione documenti in ingresso allo 
sportello via PEC, email, fax, posta e 

corrieri
AAGG

Rag. Tecla Livia Ferro 
02/95385011 

protocollo@bellinzagol
ombardo.gov.it

in giornata no
L. n. 241/1990 D.P.R. n. 

445/2000

Ufficio protocollo 
02/95385014 e-mail 

protocollo@bellinzagolombar
do.gov.it

Ufficio protocollo 
02/95385014 e-mail 

protocollo@bellinzagolombar
do.gov.it

Dott.ssa Leonilde 
Concilio Segretario 

generale tel 
02/95385012 

02/95385014 e-mail 
segretario@bellinzag
olombardo.gov.it

Rilascio copia di atti archivio corrente e di 
deposito

AAGG

Rag. Tecla Livia Ferro 
02/95385011 

protocollo@bellinzagol
ombardo.gov.it

30 giorni no

Delibera CC 41 del 18/11/1997 
Regolamento in materia di 
termini, di responsabile di 

procedimento e del diritto di 
accesso ai documenti 

amministrativi

http://halleyweb.com/c015016
/md/md_p_elenco.php?idmodu
lo=6&x=9fcf9199998235a216b
8771f827c4cf5&&nodo=nodo0

Ufficio protocollo 
02/9538501402/95385012 e-

mail 
protocollo@bellinzagolombar

do.gov.it

Ufficio protocollo 
02/9538501402/95385012 e-

mail 
protocollo@bellinzagolombar

do.gov.it

contanti presso lo sportello, 
bonifico bancario

Dott.ssa Leonilde 
Concilio Segretario 

generale tel 
02/95385012 

02/95385014 e-mail 
segretario@bellinzag
olombardo.gov.it

rilascio copia di atti archivio storico AAGG

Rag. Tecla Livia Ferro 
02/95385011 

protocollo@bellinzagol
ombardo.gov.it

60 giorni no

Delibera CC 41 del 18/11/1997 
Regolamento in materia di 
termini, di responsabile di 

procedimento e del diritto di 
accesso ai documenti 

amministrativi

http://halleyweb.com/c015016
/md/md_p_elenco.php?idmodu
lo=6&x=9fcf9199998235a216b
8771f827c4cf5&&nodo=nodo0

Ufficio protocollo 
02/95385014 02/95385012 e-

mail 
protocollo@bellinzagolombar

do.gov.it

Ufficio protocollo 
02/95385014 02/95385012 e-

mail 
protocollo@bellinzagolombar

do.gov.it

contanti presso lo sportello, 
bonifico bancario

Dott.ssa Leonilde 
Concilio Segretario 

generale tel 
02/95385012 

02/95385014 e-mail 
segretario@bellinzag
olombardo.gov.it

Registrazione atti giudiziari in deposito e 
consegna

AAGG

Rag. Tecla Livia Ferro 
02/95385011 

protocollo@bellinzagol
ombardo.gov.it

immediato no

Ufficio segreteria 
02/95385014 02/95385012 e-

mail 
protocollo@bellinzagolombar

do.gov.it

Ufficio segreteria 
02/95385014 02/95385012 e-

mail 
protocollo@bellinzagolombar

do.gov.it

Dott.ssa Leonilde 
Concilio Segretario 

generale tel 
02/95385012 

02/95385014 e-mail 
segretario@bellinzag
olombardo.gov.it

Ammissione al servizio di pre-scuola AAGG

Rag. Tecla Livia Ferro 
02/95385011 

protocollo@bellinzagol
ombardo.gov.it

scadenza 
domande

no L.R. 31/1980

http://halleyweb.com/c015016
/md/md_p_elenco.php?idmodu
lo=19&x=9fcf9199998235a216
b8771f827c4cf5&&nodo=nodo

9

Ufficio scuola 02/95385014 
02/95385012 e-mail 

protocollo@bellinzagolombar
do.gov.it

Ufficio scuola 02/95385014 
02/95385012 e-mail 

protocollo@bellinzagolombar
do.gov.it

bollettino postale, bonifico

Dott.ssa Leonilde 
Concilio Segretario 

generale tel 
02/95385012 

02/95385014 e-mail 
segretario@bellinzag
olombardo.gov.it

Ammisione al servizio di mensa scolastica 
scuola secondaria di primo grado

AAGG

Rag. Tecla Livia Ferro 
02/95385011 

protocollo@bellinzagol
ombardo.gov.it

immediato no L.R. 31/1980

http://halleyweb.com/c015016
/md/md_p_elenco.php?idmodu
lo=19&x=9fcf9199998235a216
b8771f827c4cf5&&nodo=nodo

9

Ufficio scuola 02/95385014 
02/95385012 e-mail 

protocollo@bellinzagolombar
do.gov.it

Ufficio scuola 02/95385014 
02/95385012 e-mail 

protocollo@bellinzagolombar
do.gov.it

Dott.ssa Leonilde 
Concilio Segretario 

generale tel 
02/95385012 

02/95385014 e-mail 
segretario@bellinzag

Variazione del menù scolastico AAGG

Rag. Tecla Livia Ferro 
02/95385011 

protocollo@bellinzagol
ombardo.gov.it

immediato no

L.R n. 31/1980 Standard europei 
in materia igienico sanitaria e di 
autocontrollo; Delibera Giunta 
Regionale 1/8/2002 n. 14833 
"Linee Guida della Regione

Lombardia per la ristorazione 
scolastica"

http://halleyweb.com/c015016
/md/md_p_elenco.php?idmodu
lo=19&x=9fcf9199998235a216
b8771f827c4cf5&&nodo=nodo

9

Ufficio scuola 02/95385014 
02/95385012 e-mail 

protocollo@bellinzagolombar
do.gov.it

Ufficio scuola 02/95385014 
02/95385012 e-mail 

protocollo@bellinzagolombar
do.gov.it

Dott.ssa Leonilde 
Concilio Segretario 

generale tel 
02/95385012 

02/95385014 e-mail 
segretario@bellinzag
olombardo.gov.it

Risposta a istanze e reclami relativi ai 
servizi scolastici

AAGG

Rag. Tecla Livia Ferro 
02/95385011 

protocollo@bellinzagol
ombardo.gov.it

30 giorni no L.R. 31/1980

Ufficio scuola 02/95385014 
02/95385012 e-mail 

protocollo@bellinzagolombar
do.gov.it

Ufficio scuola 02/95385014 
02/95385012 e-mail 

protocollo@bellinzagolombar
do.gov.it

Dott.ssa Leonilde 
Concilio Segretario 

generale tel 
02/95385012 

02/95385014 e-mail 

Raccolta attestazione ISEE Collocazione 
fasce tariffarie per servizio refezione 

scolastica
AAGG

Rag. Tecla Livia Ferro 
02/95385011 

protocollo@bellinzagol
ombardo.gov.it

immediato no

D.Lgs. 109/1998, D.Lgs 
130/2000, DPCM 221/1999, 
DCPM 242/2001, DPCM 18 

maggio 2001, D.M. 305/1999  
Circolare INPS 153/2001 
successive integrazioni e 
modifiche, Regolamenti 
comunali di riferimento

http://halleyweb.com/c015016
/md/md_p_elenco.php?idmodu
lo=19&x=9fcf9199998235a216
b8771f827c4cf5&&nodo=nodo

9

Ufficio scuola 02/95385014 
02/95385012 e-mail 

protocollo@bellinzagolombar
do.gov.it

Ufficio scuola 02/95385014 
02/95385012 e-mail 

protocollo@bellinzagolombar
do.gov.it

Dott.ssa Leonilde 
Concilio Segretario 

generale tel 
02/95385012 

02/95385014 e-mail 
segretario@bellinzag
olombardo.gov.it

Assegnazione borse di studio per merito 
scolastico

AAGG

Rag. Tecla Livia Ferro 
02/95385011 

protocollo@bellinzagol
ombardo.gov.it

no L.R. 31/1980, bando annuale

http://halleyweb.com/c015016
/md/md_p_elenco.php?idmodu
lo=19&x=9fcf9199998235a216
b8771f827c4cf5&&nodo=nodo

9

Ufficio scuola 02/95385014 
02/95385012 e-mail 

protocollo@bellinzagolombar
do.gov.it

Ufficio scuola 02/95385014 
02/95385012 e-mail 

protocollo@bellinzagolombar
do.gov.it

Dott.ssa Leonilde 
Concilio Segretario 

generale tel 
02/95385012 

02/95385014 e-mail 

Iscrizione centro estivo AAGG

Rag. Tecla Livia Ferro 
02/95385011 

protocollo@bellinzagol
ombardo.gov.it

immediato no
modulo di iscrizione, eventuali 

certificazioni di allergie

Ufficio scuola 02/95385014 
02/95385012 e-mail 

protocollo@bellinzagolombar
do.gov.it

Ufficio scuola 02/95385014 
02/95385012 e-mail 

protocollo@bellinzagolombar
do.gov.it

contanti presso lo sportello, 
bonifico bancario

Dott.ssa Leonilde 
Concilio Segretario 

generale tel 
02/95385012 

02/95385014 e-mail 
segretario@bellinzag
olombardo.gov.it

Assegnazione orti comunali AAGG

Rag. Tecla Livia Ferro 
02/95385011 

protocollo@bellinzagol
ombardo.gov.it

31-ott-13 no
Regolamento comunale per 
l'assegnazione e la gestione 
delle aree adibite ad orti

Ufficio segreteria 
02/95385014 02/95385012 e-

mail 
protocollo@bellinzagolombar

do.gov.it

Ufficio segreteria 
02/95385014 02/95385012 e-

mail 
protocollo@bellinzagolombar

do.gov.it

Dott.ssa Leonilde 
Concilio Segretario 

generale tel 
02/95385012 

02/95385014 e-mail 
segretario@bellinzag
olombardo.gov.it

ogni 3 anni viene aperto il 
bando per l'assegnazione


